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(最後修訂日期︰2019年2月12日)
租用會址申請表

	甲︰申請人資料*
	
	
	
	
	

	中文姓名：
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	英文姓名：
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	會員編號：
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	電郵：
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	公司名稱︰
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	電話：
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	傳真：
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	* 申請人必須為本會會員
乙︰租用資料
	
	
	
	
	

	租用日期：
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	租用時段：
(租用時間不足2小時
按2小時收費。)
	租用時段 (辦公時間)
小時
費用
上午 [image: image9.wmf]

至上午[image: image10.wmf]


[image: image11.wmf]

小時
HK$[image: image12.wmf]


下午 [image: image13.wmf]

至下午[image: image14.wmf]
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小時
HK$[image: image16.wmf]


租用時段 (非辦公時間)
晚上[image: image17.wmf]

至晚上[image: image18.wmf]


[image: image19.wmf]

小時
HK$[image: image20.wmf]


租用設備
 FORMCHECKBOX 
　無線咪及基本音響設施

 FORMCHECKBOX 
　投影機及投影幕

 FORMCHECKBOX 
　白板
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小時
(必須與租用期相同)
HK$[image: image22.wmf]


總計︰
HK$[image: image23.wmf]



	

	活動名稱：
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	活動開始時間：
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	參加人數：
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	活動性質：
	 FORMCHECKBOX 
 會議    FORMCHECKBOX 
 講座或課程 
	
	 FORMCHECKBOX 
其他：
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	場地佈置︰
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 FORMCHECKBOX 
 講座形式 (最多可容納80人)    會議形式 (可容納約18至24人)
       FORMCHECKBOX 
 會議形式A        FORMCHECKBOX 
 會議形式B
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 FORMCHECKBOX 
 其他形式 (請註明要求) ︰__________________________________________________
	

	負責人姓名：
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	職位：
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	電話：
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	電郵：
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	丙︰付款資料

茲付上支票 (銀行名稱︰[image: image32.wmf]

 ，支票號碼︰[image: image33.wmf]

                    共港幣 [image: image34.wmf]

 元，抬頭請寫〝香港華人會計師公會〞，並寄回香港灣仔駱克道88號6樓。
	

	丁︰申請人簽署
本人保證上列填報之資料全部正確無誤，瞭解及同意遵守貴會之〝會址使用守則〞，並依照規定繳付所需費用及承擔責任。
申請人簽署：__________________________                 日期︰ [image: image35.wmf]

  
	

	租用會址
收費表  
租用時段 (辦公時間)
費用
租用時段 (非辦公時間) 
費用
星期一至五

上午9:00-下午1:00

下午2:00-下午6:00
每小時  HK$200   
星期一至五
晚上6:00-晚上10:00
每小時  HK$350
租用設備
費用
3支無線咪及基本音響設施、2部投影機及2幅投影幕、白板及免費無線網絡
(租用者須自備手提電腦)
每小時  HK$100
(租用設備之時段必須與租用場地時段相同)


	最少租用2小時，租用時間不足2小時按2小時收費，租用超時者須即時支付每小時額外租用費。



注意事項

1. 租用者填妥租用申請表後，請電郵至 info@scaacpa.org.hk 或 傳真至 2526-6434，本會將以電話或電郵回覆申請結果。申請獲批後，租用者須以支票支付租場費用，抬頭請寫〝香港華人會計師公會〞，並寄回香港華人會計師公會秘書處（地址︰香港灣仔駱克道88號6樓）。

2. 如申請者舉辦講座、課程、工作坊等活動，必須提供宣傳單張作審批之用。本會有權向租用者要求提供活動詳細內容及流程，如本會有合理懷疑租用者所舉辦之活動可能觸犯香港特別行政區法例、或與本會宗旨有任何抵觸，本會有權於任何時間拒絕其申請或拒絕租用而不作任何賠償。

3. 如租用者所舉辦之活動為公眾活動，租用者須負責有關的牌照申請以及其相關保險，本會則毋須承擔任何法律責任。

4. 租用服務先到先得，本會保留使用優先權及保留不予租借之權力。

5. 申請一經確認，租用者不得以任何理由取消或更改，所繳付之費用亦不設退還 (會址使用守則第七條所述之情況除外)。

6. 申請者最早可於租借日期前兩個月遞交租用申請 (例如︰租借日期為2019年1月31日，申請者最早可於2018年12月1日提交預訂申請)。非辦公時段租用者將於租借日期前14天收到申請結果，辦公時段租用者則將於租借日期前21天收到申請結果。
會址使用守則
1. 會址最多可容納80人。
2. 租用時段開始前，會址不予開放，租用者須於租用時段內為所舉辦之活動預留場地佈置及登記之時間。
3. 會址範圍內嚴禁吸煙。
4. 請勿隨意搬動場內設備，並於使用設備後放回原處。租用者須保持場地整潔，並於交還場地前自行清理。
5. 若租用者直接或間接損毀場地、遺失租用之設施或物品，本會有權向租用者索取因上述引致之一切損失及賠償。
6. 租用者必須自行負責其財物之安全，本會概不負責租用者及其他使用者財物之遺失或損毀。
7. 如天文台發出八號或以上烈風或暴風訊號或黑色暴雨警告訊號，會址將暫停開放。租用者須於七天內以電郵或親身前往本會秘書處辦理更改日期手續。如未能更改合適的租用日期，本會才會發還已繳付之費用。
8. 租用者必須遵守本會職員之指示，本會亦保留修改上述注意事項及守則之權利，而不作另行通知。
(最後修訂日期︰2019年2月12日)
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